SKOLNI DRUZINA pfi ZS Pod Vinohrady Uhersky Brod

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyss$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgdn skoly
tento vnitini rfad, ktery je soucédsti organizacniho rfadu Skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a md informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhldskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace 74k,
Castecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcu ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnikd ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,zakd“), jejich zakonnych zastupcl a
pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) Fadné dochézet do $kolni druziny, doba pobytu Z4ka ve SD se Fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku,
b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecénost zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyn( pedagogickych
a provoznich pracovnikl. Dodrzuji zdsady kulturniho chovani. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen s ohledem na planované &innosti a ptipadny venkovni
pobyt na zahradé ¢i na hfisti. Udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté a porddku, chrani majetek pred
poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; Zakim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
Zaci nesmi sami zapojovat ani obsluhovat elektrické spotebice.

1.5 Zakonny zastupce Zdka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnd od pocatku nepritomnosti Zaka.



1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni a projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbytec¢ného odkladu vychovatelce, nebo jinému zaméstnanci skoly.

1.7 24k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny nebo akce SD neopousti. Za 7aka, ktery byl
ve 8kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida, stejné tak i za 74ka, ktery bez védomi
vychovatelky opusti oddéleni nebo akci SD.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vic¢i zaméstnanciim Skoly nebo
Skolského zafizeni se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

1.9 Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo zdkonnych zastupcl
déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuZivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické c¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, Udaje a osobni
Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a studentt a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné uUdaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnik( takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3 Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek. Poplatek se plati pfedem u hospodarky $koly do konce
mésice zari. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, reditel skoly mlze rozhodnout o jeho vyrazeniz
druZiny od prvniho dne dalsSiho mésice. Vysi poplatku mlzZe reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit,
jestlize jsou k tomu dany vazné socidlni ¢i rodinné divody, které Ize Giredné dolozZit. Pokud za dité neni
uhrazen poplatek, reditel Skoly miZe rozhodnout o vylouceni takového zaka ze skolni druziny.



2.4 Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zaka prihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zZaka v druZiné, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma
74k odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skutec¢nost druziné pisemné. Ve vyjimecnych pripadech mize rodi¢ omluvit své dité telefonicky,
z Cisla uvedeného v zapisnim listku Zaka. Tuto telefonickou omluvu je vsak jeSté nutné potvrdit SMS
zpravou. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce ozndmi pisemné. V pfipadé
doprovodu Zaka musi byt na zdpisnim listku uvedeny jmenovité vSechny osoby, které mohou Zaka
vyzvedavat.

2.5 Prihladovani zak( do SD je provadéno zépisnim listkem, odhladovani na zakladé pisemné Z4dosti
rodicll Zaka. V zapisnim listku musi byt uvedena nejméné dvé telefonni Cisla rodici nebo povérenych

osob, ktera jsou aktudlni.

2.6 Odhlaseni ze zajmového krouzku provede zakonny zastupce pisemné, bez udani zavaznych
dlvod(i nevznika narok na vraceni poplatku.

Kritéria pro prijeti Zaku do $kolni druziny

O pfijeti zaka do $kolni druziny (dale jen SD) rozhoduje feditel $koly na zékladé Fadné vyplnéného
zapisniho listku. Pobyt Zdka v SD neni ndrokovy, SD mGze byt naplnéna maximalné do vyse jeji kapacity,
ktera ¢ini 150 7ak(. Zak neni automaticky pfijat do SD po odevzdani zapisniho listku, ale v souladu s
volnou kapacitou. O pfijeti budou informovani zadkonni zastupci Zaka do 10. 9. zvefejnénim seznamu
pfijatych zakad.

Nastane-li skute¢nost, 7e zajem o prijeti zdka do SD je vy$si, ne? umozZiiuje jeji kapacita, rozhoduje
Feditel $koly o pfijeti zaka do SD na zakladé nasledujicich kritérif:

Pfednostné se prijimaji Zaci 1. - 3. tfidy, ktefi maji zaméstnané oba rodice (Skola mlze poZadovat
potvrzeni o zaméstnani).

Zaci 4. - 5. tfidy budou pfijati do SD, pokud toto pfijeti umozni jeji kapacita a za predpokladu, Ze maji
zaméstnané oba rodice (Skola mlze opét pozadovat potvrzeni o zaméstnani). Pokud prevysi pocet
prihladek téchto 7ak( kapacitu SD, bude upfednostnén sourozenec 7dka z 1. - 3. ro¢niku, ktery jiz
druZinu navstévuje.

Zaci, kteti dojizdéji z mista trvalého pobytu, maji narok na pfijeti do SD piednostné.

Do 3D v pfipadé prevyseni jeji kapacity nebudou pfijimani 4ci, jejich rodi¢e jsou nezaméstnani
(alesponi jeden z nich) nebo matka je na materské dovolené a Zaci, ktefi pIné nevyuZivaji provozni dobu
a pravidelné nebo ¢asto odchazeji ze SD brzy po vyucovani.

V pripadé, e se v priibéhu $kolniho roku do SD bude hlasit novy 7ak, ktery bude plné vyuzivat jejich
sluzeb, madze dojit k vyfazeni jiného 74ka z dochazky do SD, pokud se zméni podminky a nebude
splnovat dana kritéria.

Bez ohledu na kapacitu nemusi byt prijat zak, ktery radné a vcas neplatil v minulych letech poplatky za
SD, nebo zévainym ¢&i opakovanym zpGsobem porugoval Fad SD.



3. Organizace Cinnosti

3.1 Provoz SD je od 5:30 do 8:00 a od 12:00 do 17:00. Pfi nevyzvednuti 7aka do doby ukon&eni
provozu SD vychovatelka informuje telefonicky rodi¢e 74ka nebo osoby uvedené na zépisnim listku
ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka Policii CR. V
opakovanych pripadech nevyzvednuti ditéte bude véc resena reditelem skoly.

3.2 Cinnost SD moiZe byt vykonavana ve viech vnitfnich i venkovnich prostorach $koly i mimo né.

3.3 Oddéleni SD se naplfiuji tak, aby pocet p¥itomnych zaki v oddéleni nepresahl 30.

3.4 Zranni druZiny odvadi Zaky vychovatelka do budovy Skoly v 7:45. Do skolni druziny prichazeji
Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim tfidni ucitelky, nebo vyucujiciho posledni hodiny.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel $koly.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpodinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zaklm pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmoveé cCinnosti, poslechové cinnosti apod.

vevs

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZnuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neulspéchd i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
Fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
mUzZe byt organizovana pro vybrané zaky z rGznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vdak povinna ¢&innost SD. MdZe jit o vypracovavani domécich Ukolli (pouze se
souhlasem rodi¢l, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim uUkoly neopravuje), nebo
zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémi), ovérovani
a upevnovani skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskdvdni dalsich dopliiujicich poznatki pFi pribézné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.7 V dobé vedlejsich prazdnin, mimoradnych prazdnin nebo mimotradného volna je zajistovan provoz
SD, pokud bude ptihla$eno alespori 10 74kd. Rodice své dité pFihladuji pisemné vychovatelce v daném
oddéleni. Provoz skolni jidelny neni zajistén. V prdbéhu hlavnich prazdnin se provoz pro Zzaky
nezajistuje.

3.8 Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuiji.
3.9 Do SD mohou byt do¢asné umistovéni 7aci, ktefi do ni nejsou prihladeni, napf. pfi délenych

hodinach, v dobé, kdy je z rliznych divodu cilené ¢i nepldnované prerusena vyuka, nesmi vsak byt
prekrocen nejvyse pripustny pocet Zakl v oddéleni.



3.10 Pfi postupnych odchodech Zaku z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit ¢innost oddéleni
v dobé, kdy pocet zZak( v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

3.11 Reditel schvaluje podpisem na Gvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi
aktivity. SD mGZe v rdmci své bézné cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce, tzn., Ze se do Skolni druZiny ptihlasi pouze na nékteré dny.

3.12 SD muZe zfizovat zdjmové krouzky a daldi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouzZcich,
resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovény za Uplatu.

3.13. Do zajmového krouzku si odvadi zaky vedouci krouzku a prebird za né veskerou odpovédnost.
Po ukonéeni krouzku vraci vedouci krouzku Zaky osobné vychovatelce SD.

3.14. Dal3ich ¢innosti SD, které se konaji mimo bé&iny provozni ¢as a mimo budovu $koly (celoroéni akce
SD, vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce, aj.), se budou Ucastnit pouze Zaci s bezproblémovou
kazni.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu v druZiné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych osob.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 7ak( ve Skolni druziné nebo mimo pfi akci
poradané druZinou, zaci ihned ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka
v prvni hodiné skolniho roku a dodateéné pouceni zak(, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, zhotovi o tom
pisemny zdznam. Skola odpovidd za Z4ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi ¢innostech SD a souvisejiciho provozu $koly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakl a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priatah( vedeni
Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékarskému vysetfeni Ci oSetreni jen
v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby u kazdého zaka mély zapsany rodné cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicu ¢i povérené kontaktni osoby a adresu a jméno oSetfujiciho lékare.

Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni 7dka lékafem. Uraz
neprodlené hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dozvédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti, Zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana uhrada od
rodict Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody
s rodidi je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné dalSim prislusnym organtm.



5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce, dbaji na spravné ulozeni svych véci.

5.3. Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. Zakam neni dovoleno mit pfi sobé& mobilni telefon, ani jiné zatizen,
které mize pofizovat nebo reprodukovat obrazové & zvukové zéznamy. Pokud se dostavi do SD s
timto pfistrojem je povinen jej mit po celou dobu uloZeny u své vychovatelky. Telefonicky
kontakt bude v ptipadé potieby zajistén Skolou.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku.

’

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se poufZiji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zak narusuje soustavné skolni fad a Cinnost skolni druZiny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vyloudeni z4ka ze SD, pokud tento 4k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvodii.

7. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Zapisnilistek - jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu zdka ze skolni druziny

b) tfidni kniha vychovné vzdélavaci prace s rozvrh ¢innosti

c) prehled dochazky

d) celorocni plan ¢innosti

e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

f)  wvnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

g) tfidni knihy zajmovych utvar(

h) osobni denicky Zaku slouZici ke vzajemné komunikaci mezi rodici a vychovatelkou

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem sSkoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

2. Vnitfni fad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 30. 1. 2023

3. Zaci jsou s vnitfnim fadem $kolni druZiny sezndmeni vychovatelkami b&éhem prvnich dnél za¢atku
nového skolniho roku. Toto seznameni je zaznamendno v tfidni knize.

Uhersky Brod 30. 1. 2023 Mgr. Zdenék Mosték, Feditel ZS Pod Vinohrady Uh. Brod
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