Zakladni $kola, Uhersky Brod, Pod Vinohrady 1420, okres Uherské Hradiété

INTERNI SMERNICE C. 4/2023

Pravidla pro poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

§1. VSeobecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ 8koly tuto smérnici. Smé&rnice je umist&na na webovych strankach Skoly a na
pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zékona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

§2. Zadatel

Zadatelem miiZe byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera Zada o informaci, bez
ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

§3. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:

— Zadosti nebo

— zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se otazky v
pasobnosti feditele Skoly, nikoliv véak subjektivni kementaF, nazor, vyklad pravniho piedpisu
apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miiZe byt vzdy znovu vyhledéna a ziskana,
zejmena vydana tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoZiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoZziiujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s poZadovanou informaci
(napfiklad Gdaj o jejim plvodu, existenci, poétu, divodu odepieni, dobé, po kterou dtivod
odepieni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

§4. Poskytované informace a jejich zveFejnéni

Reditel Skoly zverejni v sidle Skoly na vefejné pristupném misté nasledujici informace:

« informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
» vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele §koly,

» jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéieného
piijimanim a vyfizovanim stiZznosti, podné&ti a oznameni,



udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ih(té a kde lIze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,
postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

pfehled nejdilezitéjSich predpist, kterymi se feditel $koly pfi vykonu své plsobnosti fidi a
misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyrocni zpravu o €innosti $koly za predchazejici rok.

Reditel 8koly miiZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mize zverejnit i dalSi
informace, které je v souladu se zakonem &.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

§5. Zpusob a rozsah zvefejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace t&mito zpUsoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelafi Skoly,

prostrednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
na internetovych strankach $koly,

prostfednictvim vyroéni zpravy feditele §koly.

§6. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Einnosti, zdravi, sexualnim Zivot&, rodinnych pfislugnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvla$tni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informa&ni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dugevniho viastnictvi,



« Teditel $koly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel $koly poskytne poZadované informace véetnd
doprovodnych informaci po vylougeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloutené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfreni.

y w s

§7. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustn& (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorudena
postou, osobné i jinym zpUsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosigi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejn&né informace, mize feditel
misto poZadované informace sdélit jen Udaje umozZiiujici vyhledani a ziskéni zvefejn&né
informace.

V pfipadé astni Zadosti tak ugini neprodlené, v pfipad& pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode
dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(vCetn& moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni zadost

Ustni Zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani Zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zzadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
8koly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé feditele §koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Gdajd o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena $kole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dal$iho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnil ode dne doruéeni Zadosti, aby zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dndi ode dne doru&eni vyzvy, rozhodne povéiena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pL"lsobnpst feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni
Zadosti a jeho divod sdéli do tfi dnli Zadateli. Reditel $koly nem4 za povinnost postoupit Zadost
pfisluSnému organu.



Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruéeni Zadosti, pfipadné ode
dne upfesnéni Zadosti. O formé&, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dni mizZe feditel prodlouZit nejvy$e o deset dni pouze z nasledujicich divod(:

+ jedna-li se o vyhledani a sb&r objemného mnoZstvi oddé&lenych a odli$nych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,

¢ je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihity a diivodech prodlouzZenti,
a to jeSté pfed uplynutim lhity 15 dnd.
Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihiité
15 dnQ, pfipadné v fadné prodlouZené Ih(it& rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé
odlozZeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezZitosti:
e nhazev a sidlo Skoly,
» Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

 oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

« vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

« oddvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislusnych prévnich predpis(,

« pouceni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé podani odvolanti,
o vlastnoruéni podpis feditele koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

« jmeéno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do viastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Z&da o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylougeny, Skola pripustné
informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepfeni vylougenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

« datum doruéeni Z4dosti, véc, &islo jednaci,
« jmeno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
+ zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

« datum vyfizeni Zadosti.

§8. Opravné prostredky

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti dle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich pfedpist, lze podat odvolani, a to ve Ihité
15 dnli ode dne doruéeni rozhodnuti. Odvolani je tfeba podat k povinnému subjektu. Odvolani
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musi obsahovat naleZitosti dle ust. § 37 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni
pozdéjSich predpisd.

Povinny subjekt pfedloZi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu ve Ihité 15
dni ode dne doruéeni odvolani. Nadizenym organem je Méstsky urad Uhersky Brod.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dn(i ode dne pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem.

Na postup povinného subjektu pfi vyfizovani Zadosti o informace miize podat stiZznost Zadatel,

» ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6 zakona (odkaz na
zvefejnénou informaci),

o kterému po uplynuti Ihty 15 dn(i ode dne pfijeti nebo doplInéni Zadosti nebo po uplynuti
prodiouZené Ihity nebyla poskytnuta informace nebo pfedloZena koneé&na licenéni nabidka a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

« kterému byla informace poskytnuta &aste&né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

» ktery nesouhlasi s vy$i uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona nebo s vy$i odmény podle
§ 14a odst. 2 zakona, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.
StiZnost Ize podat pisemné nebo Gstné. Je-li stiZnost podana Ustné a nelze ji ihned vyfidit, sepise
0 ni povinny subjekt pisemny zaznam.
Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnti od dne:

« doruceni sdéleni Gdaji umoZiiujici vyhledani a ziskani zveriejnéné informace, sdéleni o
odloZeni Zadosti v pfipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k plisobnosti
osloveného povinného subjektu, nebo ode dne doruéeni oznameni o vySi poZadované

Uhrady,
Poskytovani informaci Poznamka K¢
Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A4 oboustranné 3,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00
Tisk A4 Cernobilé 2,00
A4 barevné 5,00
Kopirovani na magnetické nosice CD dle pofizovacich nakladt
Telekomunikaéni poplatky mezinarodni dle platnych tarifti
Po3tovné a jiné postovni sluzby dle platnych tarift

NahliZeni do spisii a vnitfnich dokument $koly bezplatné



Hodinova sazba odvozena z nakladi na platy, za 1 hodinu
a kazdou dal8i zapo&atou hodinu

(celkem pocet hodin vSech zamé&stnanci, ktefi se na
vyhledéavéni informaci podileli)
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o uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizenym organem je Méstska ¢ast Brno - stied.

Povinny subjekt pfedloZi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu do 7 dnli
ode dne, kdy mu stiZnost dosla, pokud v této Ih(ité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
poZadovanou informaci nebo koneénou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

Nadfizeny organ o stiZznosti rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla piedloZena.

§9. Uhrada nakladi a vyroé&ni zprava

Reditel $koly bude poZadovat Ghradu skuteCnych naklad( spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéi dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi (ihrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce Zakd, ktefi poZaduji informace o $kole (vzdélavaci program, u¢ebni plany, koncepce
Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich Zakd ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

§10. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Uhrady jsou vybirany v kancelafi Skoly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Ghrada poplatku. V
odiivodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy. Uhrada
nakladd je piijmem $koly.
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Zskladni/$kola, Uher$ky Brod,
Pod Vinohrady 1420,
okres Uherské Hradiste
688 01 Uhersky Brod, Za Hu iny 1420
Mgr. Zdenék Moitsk 1C0: 70932328

reditel skoly

V Uherském Brodé dne 1. 5. 2023



